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东营市胜利第三中学教师集体备课制度

集体备课是提高教学质量的重要备课形式，有助于教师更

深刻领会新课标要求和把握教材，更准确地明悉教学的重点、

难点，更科学地设计教学环节，更灵活地实施教学方法，更有

效地解决教学中遇到的疑难问题。根据以往开展实际修订如下。

一、集体备课组织框架

1.课程与教学部负责协调时间、地点，并发布《集体备课

安排表》，安排专人检查、统计开展情况。

2.课程与教学部负责组织中层领导参与集体备课。

3.备课组长具体组织备课活动。集体备课以年级备课组为

单位，全员参与，由备课组长负责组织，每次指定主备人。

二、集体备课三段七步流程

（一）活动前

1.备课材料送审。集体备课的材料提前 2 天上交给备课组

教师提前审阅。

（二）活动中

2.上周教学总结反思。（1）教情和学情：解决了什么问

题，有哪些经验；还有什么问题需要解决或加强。（2）统一

教学进度。（3）组长总结并做要求。

3.通过下周课时计划。要讨论确定组长提前定好的计划；
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一旦确定下来就必须执行。

4.集中研讨，包括：

（1）研讨确定教学设计

·目标（考情）让学生知道完成什么任务

·重点难点如何实破

·教法、学法

·讲练时间分配；例题习题选择

（2）研讨确定质量检测题

·不允许用套题

·限时限量，适当加量

（3）研讨确定早读（背诵）任务、上午和下午自习任务

5.信息交流：高考信息、趋势、建议

6.下周工作安排

（1）集体备课的分工：具体任务要求，完成时限。

（2）听评课安排：讲课人、讲课时间、班级；评课时间、

地点等。

（3）其他任务。

（三）活动后

7.抓落实和推进。

三、集体备课活动要求

1.学期初，备课组在《学期备课组工作计划》中制定出切
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实可行的集体备课计划。

2.集体备课每次时间 2 节课。主备人提前准备材料（学案、

课件等），组内教师提前学习，便于参加集体讨论时提出改进

意见，补充完善。

四、评估反馈

1．课程教学部及时发布活动开展情况。

2．课程与教学部通过听课、检查教案和作业批改等方式

加强对集体备课的督导，并将检查情况反馈给备课组。

3．每学期由课程与教学部和教研组对各备课组的集体备

课质量进行评估，评估结果作为备课组评优的重要依据。

自发布起执行。
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